PC-VAB

Beitragseinzug der Mitglieder

1. Prifung der Mitgliedsdaten anhand der Buchungsliste:
Bevor Sie in Inrem Vereinsprogramm die Datei flir den Beitragseinzug erstellen, priifen Sie bitte die
Mitgliedsdaten anhand der Buchungsliste.

V| pC-vaB -

Datei Bearbeiten Stammdaten  Finanzen Auswertungen Dienste  Optionen  Hilfe

’:j / H E % Datentrigeraustausch » DTA-Buchungsliste
-« L3 a2

Rechnungen > DTA-Zahlungsverkehr Gber Datentréger (Wechseldatentrager)
ZV-Formulare » DTA-Datei kemnprimieren (ZIP)
Mandate for SEPA-Lastschrift »

Eurc-Zahlungen (SEPA) Buchungsliste
Eurc-Zahlungen (SEPA) Gber Datentrager (Wechseldatentriger)

Spendenquittungen

KML-Datei far Eurc-Zahlungen kemprimieren (ZIP)

Lastschriftsequenz (erstmalig/wiederkehrend) wieder herstellen

Sie werden nun gefragt, welches Abrechnungskonto verwendet werden soll. Bestatigen Sie dies
nach lhrer Auswahl mit OK.

Bankwverbindungen =

Auswahl der B ankverbindung

Bitte geben Sie die B ankverbindung [IBARN] an, fur die die
Auswertung erstellt werden soll.

GEMODEF1MREI DE 5 R aiffblk

|v Diese Bankverbindung [IBAM] qilt fur alle Mitglieder

x e | ? Hllfe |

In welcher Sortierfolge die Mitglieder ausgegeben werden, kénnen Sie nun bestimmen und mit OK
bestatigen.

Sortieren =

Bitte legen Sie eine. bis zu dreifach gestaffelte
Sortierfolge [steigend oder Fallend] fest.

—Sartierfalge und Sartierichtung

1. Sortierfolge IMithieds-Nummer ;I ISteigend ;I
2. Sortierfolge IMithieds-Nummer ;I ISteigend ;I
3. Sortierfolge IMithieds-Nummer ;I ISteigend ;I

X .-’-'-.bbrechenl “? Hilfe |

Wahlen Sie nun ,Alle Mitglieder ohne Austrittsdatum”, damit in Ihrer Auswertung nur die aktiven
Mitglieder berticksichtigt werden. Somit werden ausgeschiedene Mitglieder nicht berticksichtigt.

Selektion Austrittsdatum pd

Selektion der Mitglieder nach Austritkzdatun

" Alle Mitgleder, uneingeschrankt

= Alle Mitglieder mit Austritkzdatum grofer |1 2.09.2015
{+ itlle Mitgleder ohne Austrittzdatunmg

X .ﬂ-.l:ul:urechenl ? Hire
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In den Selektionen miissen in der Regel keine Anderungen vorgenommen werden. Bestitigen Sie
hier einfach mit OK.

Selektionen

Feld-Selektionen lWeitere Mitgliederdaten] Ehrungen und Funktionéle] Listen-SeIektion]

X
Selektion vondbis Selektion vondbis |I
Mitglieds-Mummer | 9999999999 |Und = || | Hausbark  |ale Bankverbindungen des Verein v | [Und | Y —
MNachname [102.) | |BBBBBBBBBB |Und j Geschl-Kennz. |méinn|ich ﬂ |unbekannt j |Und ﬂ
Yomame (10Z) | [BRERRRBEEA  [Und v | | RechnungsKz [DTAZMLEin v [keine Faktwa v [Und | | &F Laden
Zusatzhez [10Z] | | BBRRBARERR |Und ﬂ TBFminSCh|USSE||iéhrlich ﬂ |mnnatlich ﬂ |Und ﬂ H Speichen
Bent (10 Zeicher) | [BERBRRABAE  |Und = | | Amedeschl  |keine Aniede v | [Famiie | |und ~] 5 Zaim
Land/Postleitzahl | | | |29599 |Und j Sparte |EID K.eine Spalﬂ |E|S Pseudospaj |Und ﬂ
wohnart [102.) | [BRERRRRAGAR  |Und v || | Beivagsklasss |1 Enwachsene v | |9Bsivagsiiel w| |[Und =] 7 Hife

Legen Sie nun die Beitragsabrechnung fest. Das Vereinsprogramm rechnet Ihnen die ,Normalen
Sparten” (Mitgliedsbeitrage) ab. Sollte Ihre Pseudosparte befiillt sein, dann setzen Sie einen Haken
bei ,Pseudosparte 99" damit diese mit abgerechnet wird.

Terminschldssel/Abrechnungsperiode *

Beitragsjahr und ‘Wirtschaftzpenode

Jahr fiir die Beitragsberechnung 01.01.2005 big 31.12.2015

x Abbrechen
Periode(n] der Beitragsberechnung

? Hite
[v 1 -jshrliche Berechnung 01.07.2015 bis 31.12.2015
[~ 2 - halbjghdicher Berechnung |2_ HJ 07,07 2015 biz 21.12.2015 J

[ 4 - viertelighrlicher Berechnung |3_ W) 01.07.2015 biz 30.09.2015 J
[~ 12 - monatliche Berechnung |E!_ WT 01.09.2015 bis 30.09.2015 J

=

Periodizche Berechnung bei . . .

v Mormalen Sparten
[ Pzeudozparte 39

Beitrag won/Biz, Aussetzien und Ermaligung [anteilig) auch anwenden auf .

=
-

Wahlen Sie lhren Drucker aus.

Druckeinrichtung =

Drucker
Name: HF ePrint ﬂ Eigenschaften. ..
Status: Bereit
Twp: HP ePrint
Standort: LPT1:
Kommentar:
Papier Ausrichtung

ale: - {* Hochformat
GroBe: |M J ochfom
Quelle: |ALrtom.AuswahI j . ™ Querformat

Netzwerk... OK | Abbrechen |

Sie bekommen nun die Buchungsliste angezeigt. Priifen Sie die Anzahl der Mitglieder, die Richtigkeit
der Kontoverbindungen, die Mandate sowie die Beitrage. Nach Ihrer Priifung konnen Sie die
Zahlungsverkehrsdatei erstellen.
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2. Erstellung der Zahlungsverkehrsdatei:
Zur Erstellung der Zahlungsverkehrsdatei wahlen Sie nun den Menipunkt , Euro-Zahlungen (SEPA)
Uber Datentrager” aus.

[V] PC-vaE -

Datei Bearbeiten Stammdaten Finanzen Awuswertungen Dienste Optionen  Hilfe

\,_h / H E % Datentrégeraustausch > DTA-Buchungsliste
Rechnungen ¥ DTA-Zahlungsverkehr Gber Datentrdger (Wechseldatentrager)
ZV-Formulare ¥ DTA-Datei kamprimieren (ZIP)
Mandate far SEPA-Lastschrift »

Euro-Zahlungen (SEPA) Buchungsliste
Euro-Zahlungen (SEPA) Gber Datentrdger (Wechseldatentrager)
KML-Datei far Euro-Zahlungen komprimieren (ZIP)

Spendenquittungen

Lastschriftsequenz (erstmalig/wiederkehrend) wieder herstellen

Gehen Sie nun genauso vor wie bei der Erstellung der Buchungsliste. Nach der Auswahl Ihres
Druckers wird Ihnen der Dateipfad zur Speicherung der Zahlungsverkehrsdatei, standardmaBig unter
.PC-VAB -> DTA", angezeigt.

Laufwerk oder Pfad auswahlen

—Hirwwei 1 7
Bitte wahlen Sie das Laufwerk oder das Verzeichnis fir ik

die SEFAXML-Ausgabe aus. X Abbrechen

rLaufwerke und Pfade
= || PC-VAB ~ Neu
AppData
BackGround
BackUp
Bibliothek
Daten
DTA
Mails
OnlCopy
OnlLoad
Save

i}

? Hite

Temp ]

—Ausgewshltes Laufwerk oder ausgewahlter Prad

CAPC-VAB\DTA

Wahlen Sie nun den gewilinschten Ausfihrungstermin lhrer Lastschrift und bestatigen Sie mit OK.

Ausfihrungsdaturn >

Bitte geben Sie das Datum an, an dem die

Zahlungen ausgefiibrt werden zollen.

x I-‘«I:ul:ureu:henl ? Hife

Erstmalige Lastschriften haben eine ldngere Vorlaufzeit (6 Bankarbeitstage) diese wird automatisch
gesetzt. Bestatigen Sie die Info mit OK.

Buchungsdatum wurde verlangert 4

= In der SEPA-Lastschriftdatei waren auch erstrmalige oder
LIA einmalige Einziige enthalten.
Die Vorlauffristen haben sich damit verlangert. Sie
erhalten die spitesten Buchungen daher am 02,10.2015.
L
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Damit die Jahresbeitrage nicht doppelt eingezogen werden kdnnen, bestatigen Sie dies mit JA.

Abrechnungszeitraum speichern?

Sie haben innerhalb der Vereinsdaten festgelegt, dass bei der
Beitragsabrechnung die Abrechnungszeitriume geprift werden
sollen.

Sie kdnnen jetzt den Zeitraum der gerade durchgefahrten
Abrechnung bei den Mitgliedern autormatisch hinterlegen lassen.
Damit kann dieses Mitglied far diesen Zeitraum nicht mehr
abgerechnet werden.

Soll jetzt der Zeitraum der gerade durchgefihrten Abrechnung
bei den Mitgliedern hinterlegt werden?

o | men ]

3. Lastschrifteinzug der Mitgliedsbeitrage

Offnen Sie unsere Website unter https://www.rb-kissing-mering.de und wahlen bei Login Online-

Banking ,,Business edition Login” aus.

Login Online-Banking —

Login Online-Banking

> Online-Banking
> Business edition Login|

> Borsen Informationen

Melden Sie sich wie gewohnt mit Ihrem VR-NetKey oder Alias und lhrer PIN an.

Anmeldung

WR-MetKey oder Alias: I l

PIN: I I

Gehen Sie unter ,Dateiverarbeitung” zu ,SEPA-Datei”.

Dateiverarbeitung

Dateiverarbeitung

SEPA-Datei

Bestatigen Sie Uber den Button ,Datei Ubertragen”.

SEPA Dateiverwaltung 48

D Es sind keine SEPA Dateien verhanden.
D Es sind keine SEPA Auftrige vorhanden.

= Ubersicht SEPA Auftrage

= Ubersicht SEPA Dateien
IDatei i]bertraﬂen I
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Um eine Datei auszuwahlen klicken Sie auf ,Durchsuchen...”.

SEPA Kundendatei Gbertragen

Format der Datei finden Sie in der Hilfe,

I Durchsuchen... I Ubertragen

Bitte klicken Sie auf [Durchsuchen], um die zu Ubertragende SEPA-Datei auszuwihlen. Details zum

Mach Auswahl der Datei klicken Sie bitte [Ubertragen].

Zuriick

Wahlen Sie zum hochladen die Datei SEPA.xml, im PC-VAB Verze_i_chnis im Ordner DTA, mit einem
Doppelklick aus. Nach der Auswahl der Datei bestatigen Sie mit ,,Ubertragen”.

Offnen

« S » Dieser PC » Windows (C) » PC-VAB » DTA

Organisieren MNeuer Ordner

J», Musik L Mame
B Videos | Sepaxml
Benutzer
inetpub
Intel
MS0Cache

PC-VAB

AppData

BackGround
BackUp
Bibliothek
Daten

Mails

v & DTA" durchsuc

Anderungsdatum Typ Grabe

23.09.2015 11:42 XML-Dokument 111 KB

Prifen Sie die Anzahl der Posten, den Ausflihrungstermin und den Gesamtbetrag auf Richtigkeit.
Sind alle Angaben richtig, klicken Sie auf ,Freigeben”.

» Banking > Dateiverarbeitung » SEPA-Datei

SEPA Dateiverwaltung

— Ubersicht SEPA Auftréige

910050004567 .rag 1 vom 23.09.2015

SEPA Kundendatei Uberweisung

Anzahl Posten: 10

offen 23 10.2015 4.50000] | ¥ Freigeben

W'| gechen

Gehen Sie in der Ubersicht wie gewohnt auf ,Eingaben priifen” und bestétigen Sie den Auftrag mit

lhrer TAN-Nummer.

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich bitte an:

Mario Imburgia
Zahlungsverkehrsexperte/Electronic-Banking
Telefon: 08233/2105-19

E-Mail: mario.imburgia@rb-kissing-mering.de
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Michael Durrschmidt
Electronic-Banking
Telefon: 08233/2105-18

E-Mail: michael.duerrschmidt@rb-kissing-mering.de
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